Universidad de Costa Rica
Arqueo de la Caja Chica o del Fondo de Trabajo
	Fecha y Hora
	
	Código contable
	

	Encargado
	
	Monto según encargado
	

	Responsable
	
	Monto según OAF
	

	Fecha del último arqueo
	
	Cuenta bancaria
	

	
	
	
	


	Fondo fijo por contar
	
	¢                         

	
	
	

	Efectivo en billetes y monedas
	
	

	Facturas y recibos
	
	

	Vales provisionales de efectivo
	
	

	Saldo en cuenta bancaria
	
	


Reintegros en tránsito:
	Número
	Fecha
	Monto
	

	
	
	
	¢

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Subtotales
	
	
	
	
	
	

	Diferencia
	
	
	
	

	Sumas iguales
	
	
	
	
	


Yo,                                            ., responsable de la Caja Chica o Fondo de Trabajo de ___________________________________________, hago constar que en mi presencia se realizó el arqueo, presentando para ello, dinero en efectivo y documentos bajo mi responsabilidad, obteniéndose el resultado que en esta cédula aparece.
	
	
	

	Firma de la responsable
	
	Firma del encargado


	Cédula de efectivo

	
	
	

	Denominación de billetes y monedas
	Cantidad
	Totales

	0,05 
	
	

	0,10 
	
	

	0,25 
	
	

	0,50 
	
	

	1,00 
	
	

	2,00 
	
	

	5,00 
	
	

	10,00 
	
	

	20,00 
	
	

	25,00 
	
	

	50,00 
	
	

	100,00 
	
	

	500,00 
	
	

	1.000,00 
	
	

	2.000,00 
	
	

	5.000,00 
	
	

	10.000,00 
	
	

	20.000,00
	
	

	Total
	 
	

	
	
	

	Yo, ,responsable de la caja chica o fondo de trabajo de ______________________________________, hago constar que en mi presencia se realizó el conteo del efectivo existente bajo mi responsabilidad, obteniéndose el resultado que en esta cédula se detalla.


	
	
	

	Firma de la responsable
	
	Firma del encargado


Cédula de facturas y recibos
Fecha de último depósito:   __________________________
	Facturas y recibos
	Detalle
	Fecha
	Monto

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total
	


